Bauleitplanung Online

Organisationsadministration

Als Organisationsadministration konnen Sie:
1. Daten der Organisation bearbeiten

2. Abteilungen fiir die Organisation anlegen, bearbeiten
3. Nutzende anlegen, bearbeiten und Rollen vergeben

Falls Sie Hilfe ben6tigen, wenden Sie sich an unseren Support:

Telefon: 030 27878 46-35
E-Mail: support@bauleitplanung-online.de

Stand: 21.09.2021

Erstellt von:
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1 Daten der Organisation

Wenn Sie eingeloggt sind und mit der Maus auf lhren Benutzernamen oben rechts
navigieren, 6ffnet sich eine Box mit einigen Link. Uber den Link mit dem Namen lhrer
Organisation gelangen Sie zu den Daten |Ihrer Organisation.

Bauleitplanung Online Alle Planverfahren Uber die Plattform Hilfe & Sonia Seerose

- Rollen
Meine Daten Organisationsadministration
Hier kénnen Sie Ihre Daten bearbeiten. Der Nutzername ist nicht veranderbar. Sichern Sie Ihre AnderungqiliITIe EURe TS ERIEETen)
“Speichern™. Sesresen
Meine Daten

Nutzername Verwalten

sonia_seerose = Abmelden

Hier konnen die Daten der Organisation editiert werden und weitere Informationen
hinterlegt werden. Anderungen im Formular miissen unten mit Klick auf Speichern
bestatigt werden.

Direktlink zur Verfahrensliste (nur Kommune)

Hier kénnen Sie einen Link festlegen, unter dem ausschlielich die Verfahren ihrer
Organisation zu finden sind.

E-Mail Fiir Beteiligung (nur T6B)

Papierexemplare (nur ToB)
Geben Sie hier - falls notwendig - an, wieviele und welche Papierexemplare Sie trotz
digitaler Beteilung bendtigen.

Erlduterung der Zustandigkeit (nur ToB)
Hier kénnen Sie angeben, bei welchen Verfahren Sie beteiligt werden mochten, bzw. wofir
Ihre Organisation zustandig ist.

Darstellung im 6ffentlichen Bereich (nur Kommune)
Hier kénnen Sie als Verfahrenstrdger weitere Informationen hinterlegen wie
Datenschutzhinweise und Impressum.
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Darstellung im &ffentlichen Bereich

Sie kénnen die Darstellung der Verfahren Ihrer Organisation im &ffentlichen Bereich hier festlegen.

Hinweise zum Datenschutz
Cer hier eingegebene Text wird an die Datenschutzhinweise der Flatiform angehangt.

%! ™ A B I U= = H3 H4 | X

Impressum
Bitte geben Sie hier einen Text fir das Impressum ein. Er wird an das Impressum des Anbieters und des
Bundeslandes angehangt.

b ! ™ B I U= =1|H3 H4 | x

AulRerdem gelangen Sie Gber den Link hier Festlegen zur Seite, auf der Sie das Logo Ihrer
Kommune hochladen kénnen. Es wird dann auf Bauleitplanung Online oben links
angezeigt.

Darstellung im offentlichen Bereich

Hier kénnen Sie die Darstellung der Verfahren lhrer Organisation im &ffentlichen Bereich festlegen.

Logo threr Organisation im &ffentlichen Bereich
Fur eine optimale Darstellung sollte das Loge hochstens 300 x 100
Pixel (72dpi) groB sein. Sie kénnen es im JPEG-, PNG- oder GIF-

Format hochladen.

Datei zum Upload hierher ziehen oder vom
Computer auswahlen (max 50 KB)
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Beispiel der Logo Integration fir Kommunen:

Freiburg¥
re]‘ urg Alle Planverfahren Uber die Plattform Hilfe & Anmelden

IM BREISGAU

2 Abteilungen

Wenn Organisationen verschiedene Abteilungen haben, die zu unterschiedlichen
Verfahren eingeladen werden sollen, kénnen fir eine Organisationen Abteilungen
angelegt werden. Dies erfolgt (iber das Menl Abteilungen und den Link Neue Abteilung

anlegen.

istri i Verwalt N
Testorgaregistrierung : Abteilungen verwalten erwalten
Hier kénnen Sie Ihre Abteilungen verwalten. Ein Klick auf sine Abteilung ruft die Detailansicht auf, in der die Daten bearbeitet werden kénnen. Abteilungen
} Neue Abteilung anlegen Nutaer

Alle Anderungen speichern Markierte Abteilung l&schen

[ Alle Abteilungen markieren

O * Bauamt

Alle Anderungen speichern Markierte Abteilung l&schen

4 Seitenanfang

Dann die Abteilungsbezeichnung eingeben und auf Speichern klicken.

¥ Neue Abteilung anlegen

Name der Abteilung*

Den angelegten Nutzenden konnen diese Abteilungen per Dropdown zugeordnet werden
in der Administration der Nutzenden.

Abteilungen kdnnen bearbeitet werden, indem auf den Namen geklickt, der Name im Feld
verandert und anschlieRend gespeichert wird.
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3 Nutzer

3.1 Neue Nutzer anlegen

Unter Menipunkt Nutzer den Link Neuen Nutzer anlegen klicken.

Dann die Felder ausfillen und die Rolle auswahlen, die der Nutzende bekommen soll und
auf Speichern klicken.

~ Neuen Nutzer anlegen
Vorname* Nachname*
E-Mail*

Mit der E-Mail-Adresse meldet sich der Nutzer spater bei
Bauleitplanung Online an.

Organisation* Abteilung”
Blimchen Organisation Keine Abteilung v
Rolle*

Sie kdnnen als Organisationsadministration eine Orga des Typs Kommune folgende
Rollen vergeben: (nur Kommune)

Rolle Funktionen der Rolle

Fachplanung-Administration Kann Daten der Organisation bearbeiten,
Verfahren anlegen und Blaupausen
(Vorlagen fir Verfahren) anlegen und
bearbeiten

Fachplanung-Sachbearbeitung Kann Verfahren bearbeiten und
auswerten, aber nicht anlegen

Organisationsadministration Kann Daten der Organisation,
Nutzeraccounts und Rollen bearbeiten
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Sie konnen als Organisationsadministration eine Orga des Typs ToB folgende Rollen
vergeben: (nur ToB)

Rolle Funktionen der Rolle

ToB-Koordination Kann Stellungnahmen der Organisation
einreichen und alles was die
T6B-Sachbebeitung kann.

T6B-Sachbearbeitung Kann Stellungnahmen verfassen und
bearbeiten, aber nicht selbst einreichen.

Organisationsadministration kann Daten der Organisation,
Nutzeraccounts und Rollen bearbeiten.

Anschliellend bekommt die/der entsprechende Mitarbeiter*in eine E-Mail mit einem Fir 5
Tage giiltigen Bestatigungslink
Betreff: [Bauleitplanung Online] Registrierung

Wenn der/die MA den Link bestatigt bekommt er/sie eine weitere E-Mail mit Zugangsdaten
und kann sich auf der Plattform einloggen.

3.2 Nutzende bearbeiten

Um die Nutzerdaten oder die Rolle zu veridndern kénnen Sie Anderungen in den
Formularfeldern vornehmen und dann auf Speichern klicken.

3.3 Nutzende erneut einladen

Die Organisationadministration kann die angelegten Nutzenden auch erneut einladen,
wenn die Nutzenden sich noch nicht vollstdndig registriert haben, wenn der Einladungslink
abgelaufen ist oder wenn sie das Passwort vergessen haben.

Wahlen Sie die Nutzenden aus, die sie wieder einladen mochten, indem Sie ein Hakchen bei
den Nutzenden setzen und klicken Sie anschlieRend auf Markierte Nutzer einladen.

3.4 Nutzende l6schen

Zum Loschen wird ebenfalls ein Hiakchen am Namen gesetzt und der Button Markierte
Nutzer l6schen betétigt.
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